
 
 

 
COMUNE DI VERMEZZO CON ZELO  

Città Metropolitana di Milano 

Piazza Comunale, 4 
20071 Vermezzo con Zelo (MI) 

 AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO ESPLORATIVA  
finalizzata alla selezione di Agenzie interinali interessate all’affidamento del servizio di 
somministrazione lavoro temporaneo per n.1 Istruttore Amministrativo (ex categoria C1) 
CCNL Funzioni Locali a tempo parziale (n.12 ore settimanali su 36) e determinato (fino al 
31/12/2026 escluso mese di agosto), mediante affidamento diretto ai sensi dell'art. 50, 
comma 1, lettera b) del d.lgs.36/2023 e contestuale richiesta di preventivi 
 
Il Comune di Vermezzo con Zelo, in esecuzione del piano triennale del fabbisogno del personale 
2026/2028 – annualità 2026 e della determina a contrarre n.18 del 21/01/2026, ha necessità di 
affidare, nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, imparzialità, parità di trattamento, 
trasparenza e rotazione, il servizio oggetto del presente avviso, attraverso la procedura 
dell’affidamento diretto prevista dall’art.50, comma 1, lett. b), del D.Lgs n.36/2023 previo confronto 
di preventivi di spesa; 
 

IL RESPONSABILE DELL’AREA AMMINISTRATIVA E SERVIZI ALLA PERSONA 
 

RENDE NOTO E INVITA 
 

gli operatori economici interessati e in possesso dei requisiti di ammissibilità (di seguito specificati), 
a presentare la propria offerta, intendendosi, con l’avvenuta partecipazione, pienamente 
riconosciute e accettate tutte le modalità, le indicazioni e le prescrizioni previste dal presente avviso 
e dall’allegato capitolato speciale d’appalto. 
 

1. RIFERIMENTI STAZIONE APPALTANTE: 
• Amministrazione aggiudicatrice: Comune di Vermezzo con Zelo – Piazza Comunale, 4 – 

20071 Vermezzo con Zelo (MI);  
• Tipologia amministrazione aggiudicatrice: Ente locale, Comune;  
• Indirizzo internet del profilo di committente: www.comune.vermezzoconzelo.mi.it   
• Validità dell’avviso: 15 giorni dalla data di pubblicazione  
• Responsabile del procedimento: Rag. Viviana Pastori – Tel. 029440301 (interno 6) – 

segreteria@comune.vermezzoconzelo.mi.it  
• Importo massimo dell’affidamento: € 12.600,00 
• Procedura di aggiudicazione: affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 co. 1 lett. b) D.lgs. 

36/2023  
 

2. OGGETTO E SPECIFICA DEL SERVIZIO RICHIESTO 
L’appalto ha per oggetto lo svolgimento del servizio di somministrazione di lavoro a tempo 
parziale (n.12 ore settimanali su 36) determinato di cui agli artt. 30 e seguenti del D.Lgs. n. 
81/2015.  
L’oggetto dell’affidamento è il servizio di somministrazione lavoro temporaneo di n.1 
Istruttore Amministrativo (ex categoria C1), appartenente all’Area Istruttori – vigente CCNL 
Funzioni Locali del 16/11/2022, a partire dall’aggiudicazione del servizio (indicativamente 
mese di febbraio 2026) e fino al 31/12/2026 escluso il mese di agosto. 
La fornitura della somministrazione di lavoro a tempo determinato potrà essere effettuata 
esclusivamente da un'Agenzia per il lavoro, in possesso di autorizzazione rilasciata dal 
Ministero del Lavoro e delle Politiche sociali, ai sensi dell'art. 4 del D.Lgs. n. 10 settembre 
2003, n 276 e s.m.i..  

http://www.comune.vermezzoconzelo.mi.it/
mailto:segreteria@comune.vermezzoconzelo.mi.it
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L'oggetto della prestazione lavorativa richiesta sarà riconducibile al mansionario previsto 
dal vigente CCNL Comparto Funzioni Locali del 16/11/2023 per il profilo professionale 
richiesto dall'Amministrazione.  
Sono a carico dell’Agenzia tutti gli obblighi per l’assicurazione contro gli infortuni e le 
malattie professionali previsti dal Decreto del Presidente della Repubblica 30 giugno 1965, 
n. 1124 e successive modifiche e integrazioni. 
Il presente avviso non è finalizzato alla formazione di elenchi di ditte di fiducia, ma è limitato 
all’espletamento del singolo intervento indicato in oggetto ed è rivolto ad acquisire la 
conoscenza dell’esistenza di operatori economici potenzialmente contraenti nonché delle 
loro caratteristiche di qualificazione tecnico-organizzativa; le richieste d’invito pervenute 
non saranno in alcun modo vincolanti per l’Amministrazione. 
L’Amministrazione Comunale si riserva, a proprio insindacabile giudizio, di sospendere, 
modificare od annullare la procedura relativa al presente avviso esplorativo, e di non 
procedere con il conseguente affidamento di detto servizio. 

 
3. DURATA DEL CONTRATTO 

Il contratto ha durata dall’aggiudicazione del servizio (indicativamente nel mese di febbraio 
2026), al 31/12/2026, escluso il mese di agosto. 

 
4. TIPO DI PROCEDURA 

Procedura per contratti sottosoglia art. 50 comma 1 lett. b del D.Lgs n.36/2023. 
Una volta scaduto il termine fissato dal presente avviso, la stazione appaltante provvederà 
alla valutazione dei preventivi pervenuti e di conseguenza all’individuazione dell’operatore 
economico con cui procedere all’affidamento diretto del servizio di che trattasi. 
 

5. IMPORTO MASSIMO STIMATO: 
Per il servizio richiesto, di cui al presente avviso, è stato stimato un importo complessivo 
soggetto a ribasso pari ad € 12.600,00 (incluse commesse dell’Agenzia ed eventuale Iva).  
Gli oneri per la sicurezza derivanti da rischi di interferenza – non soggetti a ribasso - sono 
pari a € 0,00. 
Tale importo è da intendersi omnicomprensivo di tutti i costi che l’Amministrazione 
comunale dovrà sostenere. 
 

6. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: 
a) Requisiti di ordine generale: insussistenza di una qualsiasi causa di esclusione prevista 

dall'art. 94 del D. Lgs. 36/2023; 
b) Requisiti di idoneità professionale (iscrizione alla C.C.I.A. e autorizzazione definitiva del 

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali); 
 
Rimane fermo che gli operatori economici interessati devono possedere i requisiti sin dal 
momento della manifestazione di interesse ricorrendo, in assenza dei requisiti, agli istituti 
dell’associazione temporanea di imprese o dell’avvalimento indicando i relativi operatori 
economici associati o ausiliari.  
I requisiti di carattere generale dovranno invece essere posseduti da tutti gli operatori 
economici, siano essi singoli, associati o ausiliari, senza soluzione di continuità sin dalla 
manifestazione di interesse e fino alla successiva fase dell’esecuzione.  
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Al fine dell’affidamento l’amministrazione effettuerà i dovuti controlli anche sulla regolarità 
contributiva e l’operatore economico dovrà assumere tutti gli obblighi di tracciabilità dei 
flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 13 Agosto 2010, n.136 e s.m.i. 
 

7. SUBAPPALTO 
In materia di subappalto si rimanda alla normativa vigente ed in particolare all’art 119 del 
D.Lgs.n.36/2023.  
“I soggetti affidatari dei contratti eseguono in proprio le opere o i lavori, i servizi, e le forniture 
compresi nel contratto. Fatto salvo quanto previsto dall’articolo 120, comma 1, lettera d), la 
cessione del contratto è nulla. È altresì nullo l'accordo con cui a terzi sia affidata l’integrale 
esecuzione delle prestazioni o lavorazioni appaltate, nonché la prevalente esecuzione delle 
lavorazioni relative alla categoria prevalente e dei contratti ad alta intensità di manodopera.” 
Si ricorda che i soggetti affidatari dei contratti possono affidare in subappalto le opere o i 
lavori, i servizi o le forniture compresi nel contratto, previa autorizzazione della stazione 
appaltante, purché:  

a) il subappaltatore sia qualificato per le lavorazioni o le prestazioni da eseguire;  
b) non sussistano a suo carico le cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del D.Lgs 36/2023; 
c) all'atto dell'offerta siano stati indicati i lavori o le parti di opere ovvero i servizi e le 

forniture o parti di servizi e forniture che si intende subappaltare. 
 

8. GARANZIE 
Ai sensi dell’articolo 53, comma 1, del D.Lgs n.36/2023, non è richiesta la garanzia 
provvisoria di cui all’articolo 106. 
Con riferimento a quanto disposto dall’art. 53, comma 4, del d.lgs. 36/2023, si ritiene di non 
richiedere la garanzia definitiva per l’esecuzione delle prestazioni in parola, in 
considerazione del ridotto valore economico delle stesse e della remota possibilità che un 
inadempimento verificatosi in sede di esecuzione contrattuale possa arrecare significative 
ripercussioni alla stazione appaltante. 
 

9. MODALITA' DI PARTECIPAZIONE 
La domanda di partecipazione e il preventivo offerto, redatti in carta semplice sul fac-simile 
allegato, dovranno essere presentati mediante la piattaforma Sintel Aria di Regione 
Lombardia,   entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 05/02/2026. 
Ai summenzionati documenti dovrà essere allegata anche l’autocertificazione sul possesso 
dei requisiti redatta preferibilmente secondo il modello allegato. 
Non sarà ritenuta valida alcuna documentazione pervenuta al di fuori del termine sopra 
indicato, anche se sostitutiva o integrativa di atti precedenti. 
TERMINE DI VALIDITÀ DELL’OFFERTA: n.180 (centottanta) giorni dalla data di 
presentazione dell’offerta; 
TERMINE DI ESECUZIONE: Entro giorni 10 (dieci) naturali, successivi e continui dalla data 
di comunicazione dell’affidamento della somministrazione ed ordinativo di fornire le unità 
lavorative. 
 

10. PUBBLICITA’ 
Il servizio in oggetto riveste carattere di urgenza, in quanto risulta necessario nel minor 
tempo possibile rafforzare l’organico amministrativo assegnato all’Area Tecnica in ragione 

https://www.luigifadda.it/garanzie-codice-contratti/
https://www.luigifadda.it/garanzie-codice-contratti/
https://www.luigifadda.it/dichiarazione-possesso-requisiti/
https://www.luigifadda.it/dichiarazione-possesso-requisiti/


 
 

 
COMUNE DI VERMEZZO CON ZELO  

Città Metropolitana di Milano 

Piazza Comunale, 4 
20071 Vermezzo con Zelo (MI) 

del raggiungimento di alcuni obiettivi ritenuti strategici da realizzarsi entro l’anno corrente. 
Il termine di pubblicazione del presente avviso è di giorni 15 (quindici). 
Il presente avviso, unitamente al fac simile dell'istanza di manifestazione d'interesse e offerta 
economica, nonché fac simile dichiarazione requisiti, è pubblicato nella piattaforma Sintel 
Aria di Regione Lombardia, nonché sul sito Internet del Comune 
(www.comune.vermezzoconzelo.mi.it)  alla sezione Amministrazione Trasparente – Bandi di 
Gara e Contratti. 

 
11. MODALITA’ DI INDIVIDUAZIONE DEL CONTRAENTE 

Confronto dei preventivi pervenuti: le proposte pervenute saranno complessivamente 
valutate dal Funzionario Amministrativo – Responsabile Unico di Progetto (RUP), 
coadiuvato, se necessario, da personale qualificato, sulla base delle proposte economiche 
pervenute e della eventuale documentazione a supporto.  
Pertanto, ricevuti e valutati i preventivi pervenuti entro il termine sopra indicato, la Stazione 
Appaltante potrà affidare il servizio di che trattasi all’operatore economico che avrà 
presentato il preventivo di spesa recante il miglior prezzo, nelle forme, con le modalità e le 
regole previste dal presente avviso. 
In caso di offerte di pari importo si procederà a individuare mediante sorteggio il soggetto 
cui affidare il servizio. 

 
12. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi del Regolamento UE 2016/279, si informa che i dati forniti dall’operatore economico 
saranno trattati ed utilizzati unicamente per le finalità connesse alla presente procedura di 
affidamento nonché alla stipula ed esecuzione del contratto. 
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento 2016/679/UE si comunica quanto segue.  
Titolare:  
Comune di Vermezzo con Zelo, Piazza Comunale, 4 - 20071 Vermezzo Con Zelo (MI). 
Tel. 029440301, PEC:  vermezzoconzelo@pec.it 
Il Comune ha nominato il proprio Responsabile della protezione dei dati che si può contattare 
via mail a rpd@comune.vermezzoconzelo.mi.it  
Comunicazione a terzi:   
I dati sono comunicati a: 

- altre pubbliche amministrazioni quando ciò risulti necessario per obbligo di legge, di 
regolamento o normativa comunitaria 

- soggetti terzi a cui il Comune affida lo svolgimento di determinate attività quali 
adempimenti contabili o fiscali o l’assistenza informatica. Tali soggetti sono nominati 
responsabili del trattamento. 

   Pubblicazione:  
   I dati sono pubblicati nella sezione Amministrazione trasparente del sito del Comune per 

adempiere agli obblighi di legge in materia di trasparenza.  
Conservazione dei dati:  
I dati relativi al rapporto contrattuale con il fornitore sono conservati per dieci anni in 
adempimento agli obblighi di legge.  
Diritti dell’interessato:  
L’interessato ha il diritto di chiedere al titolare del trattamento l'accesso ai dati personali e 
la rettifica o la cancellazione degli stessi e la limitazione del trattamento. Ha, inoltre, il diritto 
di opporsi al trattamento dei dati personali.  

http://www.comune.vermezzoconzelo.mi.it/
mailto:vermezzoconzelo@pec.it
mailto:rpd@comune.vermezzoconzelo.mi.it
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I diritti possono essere esercitati all’indirizzo rpd@comune.vermezzoconzelo.mi.it  
L’interessato ha, infine, il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati 
personali.  

 
13. RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO (RUP) 

Il Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. n. 36/2023 è la Rag. Viviana 
Pastori, contattabile telefonicamente allo 029440301 (interno 6) oppure all’indirizzo mail 
segreteria@comune.vermezzoconzelo.mi.it  
 

14. DISPOSIZIONI FINALI 
L’Agenzia sarà tenuta a stipulare apposita polizza di responsabilità civile a copertura dei 
rischi connessi all'esecuzione di tutte le attività oggetto dell'affidamento, da parte degli 
impiegati dell'Agenzia addetti alla gestione del servizio di somministrazione, per qualsiasi 
danno che possa derivare al patrimonio dell'Amministrazione comunale, ai suoi dipendenti 
e collaboratori, nonché a terzi. Detta polizza dovrà essere prodotta all’atto 
dell’aggiudicazione della sottoscrizione dell’accordo tra le parti. La polizza dovrà prevedere, 
inoltre, l'espressa rinuncia ad azione di rivalsa nei confronti del Comune ed avere validità ed 
efficacia per tutta la durata del contratto.  
Qualora l'Agenzia aggiudicataria fosse già provvista di idonee polizze assicurative a 
copertura dei rischi di cui al presente articolo, dovrà produrre un'appendice alle stesse nelle 
quali si espliciti che le polizze in questione coprono anche il servizio oggetto del presente 
appalto.  
Qualora l'Agenzia aggiudicataria non sia in grado di provare in qualsiasi momento le 
coperture assicurative sopra riportate, l’accordo si intenderà risolto di diritto.  
Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura di cui al presente avviso, non 
genera alcun diritto o automatismo di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia 
di tipo negoziale che pubblico.  
Non saranno prese in considerazione le istanze comunque presentate prima e dopo la data 
di pubblicazione del presente avviso. 
Si fa presente che il presente Avviso non costituisce gara pubblica in senso stretto, né offerta 
al pubblico (art. 1336 c.c.) o promessa al pubblico ai sensi dell’art. 1989 c.c., ma strumento 
per un’indagine esplorativa finalizzata all’acquisizione di disponibilità di operatori 
economici a eseguire, mediante affidamento diretto, il servizio richiesto. 
Pertanto con il presente avviso, non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale, 
quindi, non sono previsti criteri di aggiudicazione, non sono previste graduatorie, 
attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito. 

 
Vermezzo con Zelo, 21/01/2026  
                                                                                                                Il Responsabile dell’Area Amministrativa 
                                                                                                                 e Servizi alla Persona 
                                                                                                                 Rag. Viviana Pastori  
 
 
 
ALLEGATI: Capitolato prestazionale - Modello per manifestazione di interesse e offerta economica 
- Modello di dichiarazione sul possesso dei requisiti  

mailto:rpd@comune.vermezzoconzelo.mi.it
mailto:segreteria@comune.vermezzoconzelo.mi.it
https://www.luigifadda.it/determina-affidamento-diretto-2023/
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